


1. PRELIMINARI

Stagiiile de practicd de specialitate constituie o parte integrantd a procesului de formare
profesionald initiald. Fiind un element al procesului de invatdmant asigurd formarea competentelor
profesionale i acumularea experientei privitor la organizarea si realizarea activitailor in domeniul
profesional.

Domeniul de formare profesionald , Finante si Banci” are drept scop fundamental pregitirea
viitorilor specialisti In sfera financiar-bancard. Realizarea acestui obiectiv tine de necesitatile societatii
contemporane in dezvoltarea economiei nationale, in care domeniul de formare profesionala ,,Finante
si Banci” detine un loc deosebit, directiile prioritare de pregatire ale specialistilor fiind - activitatea
bancara, asigurarile, investitiile, finantele publice, fiscalitatea, finantele intreprinderii si pietele de
capital.

Stagiile de practicd de specialitate reprezintd un element esential si in cadrul socializarii
profesionale a studentilor. Succesul absolventilor pe piata muncii va depinde, in bund masura, de
gradul in care acestia vor cunoaste specificul activitatii profesionale.

Stagiile de practica cuprind:

1. Practica de initiere — sem. 111

2 Practica de specialitate I — sem IV

3. Practica de specialitate Il — sem. VI

4. Practica de cercetare — sem VI

Curricumulul stagiilor de practicd a fost elaborat in baza curricumulelor disciplinelor academice,
considerate fundamentale pentru specialitatea “Finante si Banci”. Modificarile ce vor surveni pe viitor
in procesul de pregétire a specialistilor de Tnalta calificare la specialitatea datd vor impune completarea
si perfectionarea curricumulului practicii de specialitate.

Stagiile practicii de specialitate au scopul pregatirii specialistului cu o calificare corespunzatoare
si aprofundarea cunostintelor teoretice acumulate in procesul de studii la USM precum si de a Tnsusi
practica in una din entitatile economice.

Beneficiarii — studentii anilor: IL, III —cu frecventa de zi

IL III, IV- cu frecventa redusa



2. ADMINISTRAREA STAGIILOR DE PRACTICA

Evaluarea
Tipul stagiului Sem;zst Perioada Ar. Responsabil
ru oreé | Credite | Forma
Practica d¢ initiere in Sef departament
. I 2 saptamani | 60 2 Examen | Prodecan sectia frecventa de zi;
specialitate ) y
Prodecan, frecventa redusa
. . Sef departament
Practica deIspec1ahtate v 4 saptamani | 120 4 Examen | Prodecan sectia frecventa de zi;
Prodecan, frecventa redusa
Practica de specialitate VI 6 saptamani | 180 6 Examen Sef departamqnt ] .
11 Prodecan sectia frecventa de zi;
. . P fi i i
Practica de cercetare VI 4 saptamani | 180 6 F{izearlc; rodecan, frecventd redusa

3. COMPETENTE SI FINALITATI STAGIILOR DE PRACTICA

COMPETENTE:

Practica de

Competente specifice

initiere in
specialitate

specialitate I

specialitate

T cercetare

C1. Cunoasterea conceptelor, teoriilor,
metodelor, strumentelor
fundamentale de naturd economico-
financiard, 1n realizarca de¢ sarcini
profesionale 1n entitati publice si
private.

C2. Utilizarea de date, informatii
pentru solutionarea unor probleme de
naturd financiard, claborarca de
planuri, bugete si intocmirea de
rapoarte financiare si fiscale in entitati
publice si private.

C3.Executarea operatiunilor,
tranzactiillor si sarcinilor specifice
domeniului financiar bancar in conditii
de autonomie si in echipa.

C4. Evaluarea indicatorilor
economico-financiari si  fluxurilor
financiare In vederea aprecierii unor
situatii si ludrii deciziilor in domeniile
fiscalitatii, finantelor publice si private.

CS. Elaborarea, realizarea si evaluarca
de proiecte sau lucriri economico-
financiare cu utilizarca aparatului
conceptual-metodologic de bazda in
domeniul financiar.




FINALITATI:

PRACTICA DE INITIERE

>

Utilizarea adecvata a conceptelor, teoriilor, metodelor, instrumentelor economico-financiare
pentru solutionarea situatiilor si problemelor teoretico-practice bine definite din domeniul
financiar-bancar.

Evaluarea critica a proceselor, fenomenelor, proiectelor specifice domeniului financiar-bancar.
Identificarea metodelor, tehnicilor si procedeelor de baza de culegere, prelucrare si prezentare
a datelor si informatiilor necesare solutionarii unor probleme de natura financiard, elaborarea
de planuri, bugete si intocmirea de rapoarte financiare si fiscal.

Utilizarea adecvatd a metodelor, si procedeelor de bazd pentru culegerea, prelucrarea si
prezentarea informatiilor de naturd economico-financiara

Utilizarea bazelor de date prelucrate pentru solutionarea problemelor cu caracter financiar si
elaborarea planurilor, bugetelor, rapoartelor financiare si fiscale.

Proiectarea unui sistem simplu de colectare si prelucrare de date si informatii in vederea
solutionarii unor probleme cu caracter financiar-bancar si elabordrii de planuri, bugete si
rapoarte financiare si fiscale. Simularea unor tranzactii, operatiuni sau sarcini specifice

domeniului financiar-bancar.

PRACTICA DE SPECIALITATE 1

>

Utilizarea adecvata a conceptelor, teoriilor, metodelor, instrumentelor economico-financiare
pentru solutionarea situatiilor si problemelor teoretico-practice bine definite din domeniul
financiar-bancar.

Utilizarea adecvatd a metodelor, si procedeelor de bazd pentru culegerea, prelucrarea si
prezentarea informatiilor de naturd economico-financiara

Utilizarea bazelor de date prelucrate pentru solutionarea problemelor cu caracter financiar si
elaborarea planurilor, bugetelor, rapoartelor financiare si fiscale.

Aplicarea de metode, procedee, modele fundamentale de analiza, proiectare, evaluare,
planificare financiard si control pentru a asigura derularea §i executarea operatiunilor,
tranzactiilor i sarcinilor specifice domeniului financiar-bancar

Evaluarea critica a proceselor, operatiunilor, tranzactiilor si sarcinilor specifice domeniului
financiar-bancar.

Aplicarea metodologiei de calcul si analizd a indicatorilor economico-financiari si a

procedeelor de evaluare a fluxurilor financiare.



>

Utilizarea rezultatelor analizei indicatorilor economico-financiari si a evaludrii fluxurilor

financiare pentru aprecierea unor situatii, proiecte specifice domeniului financiar-bancar.

PRACTICA DE SPECIALITATE 11

>

Utilizarea adecvata a conceptelor, teoriilor, metodelor, instrumentelor economico-financiare
pentru solutionarea situatiilor si problemelor teoretico-practice bine definite din domeniul
financiar-bancar.

Utilizarea bazelor de date prelucrate pentru solutionarea problemelor cu caracter financiar si
elaborarea planurilor, bugetelor, rapoartelor financiare si fiscale.

Proiectarea unui sistem simplu de colectare si prelucrare de date si informatii in vederea
solutionarii unor probleme cu caracter financiar-bancar si elabordrii de planuri, bugete si
rapoarte financiare si fiscale.

Evaluarea critica a proceselor, operatiunilor, tranzactiilor si sarcinilor specifice domeniului
financiar-bancar.

Utilizarea rezultatelor analizei indicatorilor economico-financiari si a evaludrii fluxurilor
financiare pentru aprecierea unor situatii, proiecte specifice domeniului financiar-bancar.
Studiul unor probleme, situatii, cazuri concrete din domeniul financiar bancar cu ajutorul
metodelor de evaluare a fluxurilor financiare si a sistemului de indicatori economico-financiari
la nivel micro si macroeconomic.

Explicarea si interpretarea din perspectivd financiard a deciziilor financiare, a bugetelor,
planurilor financiare la nivel micro si macroeconomic utilizdnd concepte, metode si procedee
specifice.

Aplicarea principiilor, metodelor, modelelor de analiza, evaluare, proiectare, control pentru a
implementa decizii, bugete, planuri, strategii, financiare eficiente in entité{i publice si private.
Elaborarea unei lucrdri privind efectul implementarii deciziilor, politicilor financiare,
realizarea unui plan sau buget, implementarea unei strategii financiare la nivel microeconomic.
Executarea responsabild a atributiilor de serviciu la locul de muncd, respectind normele
deontologiei profesionale.

Relationarea si activitatea profesionala eficienta si responsabild in cadrul unei echipe.

Congtientizarea nevoii si identificarea oportunitétii de dezvoltare profesionala si personal



PRACTICA DE CERCETARE

» Utilizarea adecvata a conceptelor, teoriilor, metodelor, instrumentelor economico-financiare
pentru solutionarea situatiilor si problemelor teoretico-practice bine definite din domeniul
financiar-bancar.

» Utilizarea adecvatd a metodelor, si procedeelor de baza pentru culegerea, prelucrarea si
prezentarea informatiilor de naturd economico-financiar.

» Aplicarea metodologiei de calcul si analizd a indicatorilor economico-financiari si a
procedeelor de evaluare a fluxurilor financiare.

» Evaluarea criticd a proceselor, fenomenelor, proiectelor specifice domeniului financiar-bancar

» Utilizarea rezultatelor analizei indicatorilor economico-financiari si a evaludrii fluxurilor
financiare pentru aprecierea unor situatii, proiecte specifice domeniului financiar-bancar.

» Elaborarea de proiecte sau lucrari economico-financiare cu utilizarea conceptelor, teoriilor,
metodelor, instrumentelor de baza specifice domeniului-financiar

» Proiectarea unui sistem simplu de colectare si prelucrare de date si informatii in vederea
solutiondrii unor probleme cu caracter financiar-bancar si elaborarii de planuri, bugete si
rapoarte financiare si fiscale.

» Studiul unor probleme, situatii, cazuri concrete din domeniul financiar bancar cu ajutorul
metodelor de evaluare a fluxurilor financiare si a sistemului de indicatori economico-financiari
la nivel micro si macroeconomic.

» Elaborarea unei lucrari privind efectul implementarii deciziilor, politicilor financiare,
realizarea unui plan sau buget, implementarea unei strategii financiare la nivel microeconomic.

» Congtientizarea nevoii si identificarea oportunititii de dezvoltare profesionald si personala.

» Utilizarea corecta si adecvata a terminologiei din domeniul financiar-bancar intr-o limba de
circulatie internationald pentru producerea de mesaje scrise si orale in situatii de comunicare,
in diferite contexte de realizare.*

*Pentru studentii din grupele cu predare in limba engleza






Capitolul Il. Caracteristica operafiunilor efectuate de cdtre filiala bancii:

v

AR NERN

v

Resursele atrase: depozite, tipurile si conditiile;

Tipuri de conturi care pot fi deschise pentru clientii filialei si modalitatea deschiderii;

Tipuri de credite acordate si conditiile;

Operatiuni de decontari, tipuri si modalitatea de desfasurare;

Operatiuni de casd: organizarea serviciilor de casd st modul derularii operatiunilor de incasare
si de eliberare a numerarului.

Modalitatea de deservire a clientilor.

Capitolul II1. Analiza pozitiei financiare si a performantelor a bdncii comerciale pentru o perioadd

de 2 ani

Pe baza bilanfului contabil si a contulu de profit si pierderi (FIN1, FIN2) de efectuat:

v

NN NN

Analiza capitalului i structura lui. Mentinerea capitalului minim necesar prevazut de catre
BNM, coeficientul suficientei capitalului;

Dinamica depozitelor atrase;

Dinamica creditelor acordate;

Analiza veniturilor, cheltuielilor, si profitului bancii, determinarea marjei procentuale;
Analiza indicatorilor de rentabilitate (ROA, ROE);,

Analiza indicatorilor de lichiditate.

Nota: De a formula generalizari privind situatia economico-financiard a bancii comerciale. Ca

surse pentru analiza pozitiei financiare si a performantelor bancii vor servi: Bilantul contabil si Contul

de profit sau pierdere pentru 2 ani, care se anexeaza la raport.

Concluzii:

In concluzii studentul va formula generaliziri privind activitatea entitatii la care a fost desfasurat

stagiul de practicd si va expune succinct principalele competente formate la locul de practica.

>

in cadrul ORGANIZATIILOR DE MICROFINANTARE

Capitolul 1. Caracteristica generalid a companiei

v

<\

forma organizatorico-juridici a companiei (societate pe actiuni, societate cu raspundere
limitatd), amplasarea si adresa juridicd a companiei si a subdiviziunilor, dupa caz;

cadrul legislativ gi normativ care reglementeaza activitatea desfasurata; (licente etc.)

genurile principale de activitate desfasurate conform statutului si politicii de creditare;
prezentarea schematica a structurii de conducere, totodata se va respecta corelatia logica dintre

schema structurii organizatorice si de conducere a organizatiei de microfinantare.



Capitolul Il. Activitatea organizafiei de microfinantare

v
v

v
v

descrierea modului de formare a capitalului propriu,

modul de formare si structura fondului de rezerva (provizioane) si capitalului atras (surse de
finantare);

prezentarea informatiei privind produsele creditare oferite si serviciile prestate.

analiza veniturilor, cheltuielilor, profitului, rentabilitatii, lichiditatii, solvabilitétii.

Capitolul I11. Activitate discriptivi in cadrul stagiului de practici

In cadrul acestui compartiment vor fi prezentate in formi libera activititile nemejlocite realizate de

stagiar pe durata stagiului de practica in cadrul organizatiei de microfinantare.

Concluzii:

In concluzii studentul va formula generaliziri privind activitatea entitatii la care a fost desfasurat

stagiul de practicd si va expune succinct principalele competente formate la locul de practica.

>

in cadrul ENTITATILOR ECONOMICE DIN SFERA DE PRODUCTIE, PRESTAREA
SERVICIILOR, COMERT

Capitolul I Caracteristica generald a entitdtii

v

ASIRNERNERN

forma organizatorico-juridicd a entitatii (societate pe actiuni, societate cu raspundere limitata,
cooperativa, intreprindere individualda sau de stat, gospodarie tardneascd (de fermier),
amplasarea si adresa juridicg;

cadrul legislativ i normativ care reglementeaza activitatea desfasuratd; licente etc.

genurile principale de activitate desfasurate;

prezentarea informatiei privind produsele fabricate (realizate), serviciile prestate, clientii;
prezentarea schematica a structurii de conducere, totodata se va respecta corelatia logica dintre
schema structurii organizatorice si de conducere a intreprinderii, descrierea fisei postului a unui
responsabil;

competente decizionale 1n domeniul gestiunii finantelor (director financiar,manager

financiar,contabil-gef, economist-finante, etc.).

Capitolul Il. Analiza pozitiei financiare si a performantelor entitdtii pe o perioadd de 2 ani

v
v

Analiza evolutiei in dinamica si a structurii activelor entitatii.

Aprecierea evolutiei in dinamicd i a structurii surselor de finantare a entitdfii. Aprecierea
gradului de stabilitate a surselor de finantare si a gradului de indatorare pe termen lung.
Analiza lichiditatii si solvabilititii entitatii. In cadrul entititii se vor analiza ratele de lichiditate

si solvabilitate.

10



v Analiza performantelor financiare a entitatii. Se analizeazd marimea si evolutia in dinamica a
veniturilor, cheltuielilor, indicatorilor de rezultate financiare si a ratelor rentabilitatii.
Nota: Ca surse pentru analiza pozitiei financiare si a performantelor entitatii vor servi: Bilantul si
situatia de profit si pierdere pentru 2 ani, care se vor anexa la raportul de practica
Concluzii:
In concluzii studentul va formula generaliziri privind activitatea entitatii la care a fost desfasurat

stagiul de practicd si va expune succinct principalele competente formate la locul de practica.

> in cadrul AUTORITATILOR PUBLICE LOCALE (APL) (primérii, preturi, consiliul local,
raional etc.)
Capitolul I. Caracteristica generald a APL:
v’ Istoria fondarii APL;
Cadrul legal de reglementare a activitatii APL;
Organigrama APL si principalele structuri de activitate: trasaturile caracteristice;
Tipuri de activitati desfasurate de APL.

Capitolul II. Caracteristica operatiunilor efectuate de catre APL:

N NN

Veniturile bugetare locale: impozite, taxe, defalcari si transferuri,
v’ Cheltuielile bugetare locale.
Capitolul I11. Analiza bugetului APL pentru o perioadd de 2 ani
v’ Analiza veniturilor bugetare locale;
v Analiza cheltuielilor bugetare locale;
v’ Analiza transferurilor.
v' vor fi formulate generalizari privind activitatea APL.
Nota: Ca surse pentru analiza indicatorilor de activitate a APL vor servi: Rapoartele pentru 2 ani, care
se anexeaza la raport.
Concluzii:
In concluzii studentul va formula generaliziri privind activitatea entitatii la care a fost desfasurat

stagiul de practica si va expune succinct principalele competente formate la locul de practica.

» in cadrul SERVICIULUI FISCAL DE STAT
Capitolul 1. Caracterizarea generald a Serviciului fiscal de stat
v" TIstoria fondarii Serviciului fiscal de stat;

v Cadrul legal de reglementare a activitatii Serviciului fiscal de stat

11



v Organigrama Serviciului fiscal de stat si principalele structuri de activitate: trasaturile

caracteristice;

v" Descrierea postului inspector fiscal.

Capitolul II. Caracteristica operafiunilor efectuate de cdtre Serviciul fiscal de stat

v’ Atributiile Serviciului fiscal de stat;

v’ Tipuri de activitati desfasurate de Serviciul fiscal de stat;

v" Principii generale de efectuare a controlului fiscal.

Capitolul I11. Raportare si informatii. Analiza incasdrilor fiscale la BNP pentru 2 ani.

Concluzii:

In concluzii studentul va formula generaliziri privind activitatea entitatii la care a fost desfisurat

stagiul de practica si va expune succinct principalele competente formate la locul de practica.

III. PRACTICA DE SPECIALITATE 11

> 1n cadrul BANCII COMERCIALE

Capitolul I. Caracteristica generald a bdncii

v" Forma organizatorico - juridica, amplasarea si adresa juridica a oficiului central si a filialei,

baza legislativa ce reglementeaza activitatea béancii si filialei.

v’ Serviciile prestate de citre filiala (agentie) in dependentd de locul practicii.

<\

Principalele structuri de activitate: departamente, directii, sectii, in cadrul filialei.

v' Descrierea unei directii (la alegerea studentului) cu indicarea: structura, sarcinile,

responsabilitatile, trasaturile caracteristice, Tmputernicirile §i obligatiunile functionale,

descrierea unei Fige a postului, interdependenta cu alte directii.

v Respectarea eticii profesionale in deservirea clientilor.

Capitolul Il. Conturi bancare, operatiunile de decontare §i gestionarea lor

v’ Operatiuni de casierie.

Tipurile de casierii in cadrul filialei, rolul si modul de lucru al acestora: deschiderea zilei
operationale, documente obligatorii, evidenta, responsabilitatile, Inchiderea zilei
operationale.

Documentarea operatiunilor de casierii.

Controlul efectudrii operatiunilor cu numerarul. Securitatea casieriei bancare.

Safeuri individuale pentru clienti.

Deschiderea si inchiderea casieriilor de schimb valutar. Stabilirea cursului valutar.

v Operatiuni cu conturi bancare.

12



v

v

e Modul deschiderii, modificarii, inchiderii conturilor curente ale persoanelor fizice si
juridice.Procedura de identificare a clientului.

e Procedura de identificare a clientului. Clasificarea conturilor. Codul IBAN. Specificul
conturilor in lei gi Tn valuta straina.

e Modul Inregistrarii si trecerii la scadenta a mijloacelor banesti in/din conturile clientilor.

e Contractul de deschidere a contului pentru persoane fizice si persoane juridice.

e Evidenta si controlul intern al operatiunilor conturilor clientilor.

Organizarea operatiunilor de decontare.

o Tipurile decontérilor efectuate de filiala bancii in moneda nationald si in valuta straina.

e Tipul documentelor ce sunt utilizate in procesul decontérilor.

e Modul de perfectare a documentelor de decontare si repartizarii lor conform destinatiei.

e Extrasul din cont: modalitatea eliberarii pentru persoanele fizice si persoanele juridice.

e Carduri oferite de catre filiala : tipuri, ordinea deschiderii, modificarii, inchiderii.

e Transferuri rapide de fonduri: Western Union, Money Gram, Travelex, etc.

e Modalitati de derulare a decontarilor.

e [Evidenta si controlul operatiunilor de decontare.

Depozitele bancii comerciale.

o Tipuri si trasaturi specifice ale depozitelor persoanelor juridice si persoanelor fizice.

e Modul deschiderii, gestionarii §i inchiderii conturilor de depozit, perfectarea lor
documentar3.

e Ordinea calcularii si achitarii dobanzilor.

e Contractul de depozit.

Riscurile operationale. Tipuri, modalitati de gestiune in cadrul filialei.

Capitolul I11. Operatiuni de credit

v

NN NN

Documente interne (regulamente, procedure) pe baza carora se desfagoard operatiunile
de credit 1n cadrul filialei.

Etapele desfasurarii operatiunii de creditare: prezentarea cererii $i documentelor
necesare, analiza financiara a solicitantului de credit si perfectionarea concluziei bancii,
incheierea contractului de credit. Modalitati de asigurare a creditului.

Procedura eliberarii creditului, deschiderea contului de credit.

Graficul de rambursare a creditului si calculul dobinzei.

Comisioanele operatiunilor de credit: tipuri si modul de calcul.

Controlul intern privind rambursarea si utilizarea creditului.

Sanctiuni si penalitdti in cazul nerespectarii conditiilor contractuale de credit.

13



v Riscul de credit si metode de gestiune la nivelul filialei.

v’ Tipuri de credite acordate si conditiile.

Capitolul IV. Operatiunile cu valuta strdind, tipul si modul de organizare

v Reglementarea efectuidrii operatiunilor valutare pentru persoanele juridice.

v' Modalitatea de efectuare a operatiunilor prin virament de filiala.

v Ordinea desfasurarii operatiunilor valutare a persoanelor juridice.

v" Controlul intern al operatiunilor valutare prin virament in cadrul filialei.

Capitolul V. Rezultatul activitdfii si rapoarte financiare

v’ Analiza bilantului si contului de profit sau pierdere (FIN1, FIN2) activitatii
economico- financiare a bancii pe perioada de 3 ani.

v’ Sursele principale de formare a veniturilor, directii de cheltuieli, formarea
profitului, impozitarea.

v’ Calculul si analiza indicatorilor rentabilitatii.

v Rapoarte financiare perfectate de filiala si modalitatea de prezentare la oficiul

central al bancii.

Nota: In efectuarea analizei mai multd atentie de acordat directiilor ce corespund temei

tezei de licenta.

» in cadrul ENTITAIILOR ECONOMICE DIN SFERA DE PRODUCTIE, PRESTAREA
SERVICIILOR, COMERT.

Capitolul 1. Organizarea activitdtii entitdtii economice

v

AN NN N AN

v

Analiza structururii statului organizatiei (evidentiind componentele: capitalul social,
organele de conducere, genurile activitatilor efectuate);

Studierea regulamentului intern de functionare a organizatiet,

Manualul de proceduri financiare;

Analiza structurii organizatorice a organizatiei.

Evidentierea principalelor competente a personallui din domeniul financiar-contabil.
Descrierea activitatii organizatiei ce formeaza principalele rezultate a acesteia,

Divizarea activitatii organizatiei in cele 3 categorii: operationala, investitionala, financiara;
Analiza principalilor indicatori de rezultate al entitatii;

Familiarizarea cu structura raportului financiar al entitatii,

Capitolul I1. Situatia patrimoniald si sursele de finanatare a entitdtii economice

v
v

procesul de desfacere a produselor, marfurilor si prestarii serviciilor.

Valoarea si structura activelor imobilizate;

14



v' Examinarea modului de calculare a amortizarii mijloacelor fixe si acivelor necorporale;
v Valoarea §i structura activelor circulante;
v Valoarea si structura pasivelor entitatii;
v Determinarea valorii capitalului permanent, valorii fondului de rulment net.
Capitolul I11. Evaluarea situatiei financiare a entitatii economice:
v’ Lichiditatea si solvabilitatea;
Echilibrul financiar;
Gestiunea financiara;
Analiza fluxului de numerar

Eficienta activitatii economico- financiare;

NN NN

Analiza performantelor financiare a entitatii
v’ Evaluarea finala a situatiei financiare a entitatii.

Capitolul IV. Managementul financiar al intreprinderii
v’ Sistemul de relatii financiare. Se vor stabili: subiectii activittii financiare a intreprinderii,cu

specificarea competentelor decizionale si/sau departamentele care au ca domeniu gestiunea
finantelor Intreprinderii; se va efectua o descriere a relatiilor financiare ale intreprinderii.

v Impunerea fiscala a intreprinderii si alte aspecte ale relatiilor financiare cu statul. Studierea
impozitelor si taxelor pe care intreprinderea le calculeaza si le transferd in bugetul de stat si
local; analiza perfectdrii documentare a obligatiilor fatd de organele statului si publice locale.

v Analiza politicii de pret a intreprinderii cu specificarea: tipului pietei pe care activeazi
intreprinderea; obiectivele politicii de pret, metodele utilizate de intreprindere la stabilirea
preturilor la produsele sale; strategii si tactici de pret utilizate de intreprindere; analiza modului
de formare a pretului de livrare (de facturd) si prezentarea structurii acestora.

v Gestiunea riscurilor la intreprindere: identificarea riscurilor financiare in activitatea
intreprinderii; analiza metodelor de gestiune a riscurilor; identificarea activitétilor asigurate.

v’ Politica investitionald a intreprinderii: descrierea succinta a proiectelor de investitii realizate;
in ce domeniu au fost investite mijloacele (largirea productiei, modernizarea ei, hartii de
valoare, sfera neproductiva s.a.); indicarea surselor de finantare a proiectelor investitionale.

v’ Politica de dividend la intreprindere. Se va specifica:tipul politicii de dividend; analiza politicii
de dividende cu ajutorul indicatorilor (rentabilitatea actiunii, profit la o actiune, gradul de
acoperire a dividendelor cu profitul obtinut).

v Prognozarea si planificarea financiara a intreprinderii: se vor specifica metodele de planificare
si prognozare utilizate la Intreprindere; cine (functia) se ocupd de planificarea financiard,
tipurile planuri se intocmesc la intreprindere (operative, tactice, strategice); masurile

intreprinse pentru realizarea planurilor elaborate.
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v Controlul financiar: prezentarea periodicitatii controlului financiar intern la intreprindere;

analiza eficientei controlului financiar.

In concluzii vor fi formulate generalizari privind situatia economico-financiara a entitatii.

Nota: Ca surse pentru analiza pozitiei financiare si a performantelor entitdtii vor servi: Situatiile

financiare pentru cel putin 3 ani, care se vor anexa la raportul de practica.

» in cadrul ORGANIZATIILOR DE MICROFINANTARE

Capitolul 1. Caracteristica generalid a companiei

Acest compartiment contine o prezentare a organizatiei de microfinantare in care studentul a realizat

stagiul de practica:

v
v

<\

cadrul legislativ i normativ care reglementeaza activitatea desfasurati(licente etc.);
forma organizatorico-juridicd a companiei (societate pe actiuni, societate cu raspundere
limitatd);

genurile principale de activitate desfasurate conform statutului si politicii de creditare;
amplasarea i adresa juridica a companiet si a subdiviziunilor, dupa caz;

prezentarea schematica a structurii de conducere, totodata se va respecta corelatia logica
dintre schema structurii organizatorice si de conducere a organizatiei de microfinantare;
prezentarea informatiei privind produsele creditare oferite si serviciile prestate;

capitalul propriu, modul de formare si structura, fondul de rezerva (provizioane) si capitalul

atras (surse de finantare);

Capitolul I1. Specificul activititii organizatiei de microfinantare

v Operatiunile de creditare

e Descrierea procesului de creditare:

solicitarea creditului (dosarul si documentele prezentate de catre solicitant;

analiza financiard a clientului (istoria creditar, sursele de venit, analiza pe teren);
procesul de aprobare/dezaprobarea a creditulut;

stabilirea termenilor contractuali si semnarea contractului si documentelor aferente
(contract de fidejusiune, contract de gaj, graficul de rambursare, acordurile BIC);
monitorizarea rambursérii creditelor si utilizarea acestora conform destinatiei, stabilirea

penalitatilor in cazul nerespectérii conditiilor contractuale.

e Descrierea procesului de restructurare (refinantare si rescadentare).

e Descrierea procesului de colectare a creantelor, actionarea 1n judecatd si executarea deciziei

judecatores ti.

v Operatiunile de casi
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Rolul si modul de lucru a casieriilor.

Modul derularii operatiunilor de incasare si eliberare (debursarea creditului) a numerarului in baza
documentelor aferente.
e Incasarea numerarului prin genti sigilate.

e Documentarea operatiunilor de casa.

Controlul efectudrii operatiunilor cu numerarul si masurile de securitate a casieriilor.

v’ Activitiiti auxiliare

Caracteristica activitatilor auxiliare (intermedierea asigurdrilor, leasing, remitente, moneda

electronica, consulting investitional si financiar, etc.)

Capitolul I11. Analiza performantei companiei de microfinantare pe o perioadd de 3 ani

v Analiza calitatii si evolutiei portofoliului de credite (PAR). La etapa analizei portofoliului se vor
calcula indicatorii de structura, dinamica si calitate (numarul de zile restante).

v Analiza lichiditatii si solvabilitdtii companiei, prin calculul lichiditatii absolute, intermediare si
curente.

v’ Analiza structurii surselor de finantare si a indicilor de indatorare.

v' Determinarea rentabilitatii activelor si a capitalului, rentabilitatea vanzarilor si a costurilor,
rentabilitatea recuperdrilor din portofoliul extrabilantier.

v" Analiza dinamicii veniturilor si cheltuielilor, indicatorilor de rezultate financiare.

v Determinarea si analiza ratei de rezerva (provizioane/credite neperformante).

In concluzii vor fi formulate generaliziri privind situatia financiara a Organizatiilor De

Microfinantare.

> 1in cadrul AUTORITATILOR PUBLICE LOCALE (APL)

Capitolul I. Caracteristica generald a APL.
v’ Structura APL, baza legislativa ce reglementeaza activitatea APL.
v’ Serviciile prestate de citre APL.
v" Principalele structuri de activitate in cadrul APL.
v Respectarea eticii profesionale in cadrul APL.
Capitolul I1. Veniturile si cheltuielile bugetare locale si gestionarea lor.
v Analiza si previziunea veniturilor bugetare locale.
e Analiza calitdfii managementului veniturilor publice locale prin prisma indicatorilor de
performanta.

e Previziunea veniturilor publice locale.
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e Factorii de influentd a veniturilor publice locale.
v Analiza cheltuielilor bugetare locale.
o C(riterii de clasificare a cheltuielilor publice.
o Competentele 1n efectuarea cheltuielilor APL pe domenii de activitate.
e Indicatorii cheltuielilor publice locale.
e Factorii de influentd a cheltuielilor publice locale.
Capitolul I11. Cdi de imbundtitire a managementului APL.
v’ Perfectionarea managementului APL
v Masuri privind sporirea eficintei activitatii APL
In concluzii vor fi formulate generalizari privind situatia financiara a APL.
Nota: Ca surse pentru analizele pozitiei financiare si a indicatorilor de performantad a APL vor servi:

Rapoartele pentru 2 ani, care se anexeaza la raport.

» in cadrul SERVICIULUI FISCAL DE STAT

Capitolul I. Caracterizarea generald a Serviciului Fiscal de Stat
v" TIstoria fondarii Serviciului Fiscal de Stat;
v Cadrul legal de reglementare a activitatii Serviciului Fiscal de Stat.
v Organigrama Serviciului Fiscal de Stat si principalele structuri de activitate: trasaturile
caracteristice;
v’ Respectarea eticii profesionale in cadrul Serviciului Fiscal de Stat.
Capitolul II. Caracteristica operafiunilor efectuate de cdtre Serviciului Fiscal de Stat.
v’ Atributiile Serviciului Fiscal de Stat;
v’ Tipuri de activitati desfasurate de Serviciului Fiscal de Stat;
v' Principiile generale de efectuare a controlului fiscal.
Capitolul II1. Instrumente de eficientizare a activitdtii Serviciului Siscal de Stat
v’ Strategiiile de Dezvoltare a Serviciului Fiscal de Stat;
v Procedura de perfectionare a sistemului fiscal din cadrul Serviciului Fiscal de Stat.
v" Actiuni de cooperare internationala.
In concluzii vor fi formulate generalizari privind activitatea Serviciului Fiscal de Stat.

» in cadrul MINISTERULUI

Capitolul I. Caracterizarea generald a Ministerului
v' Informatie generald despre Minister;

v Conducerea si organigrama Ministerului;
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v' Institutii subordinate Ministerului.

v Respectarea eticii profesionale in cadrul Ministerului.

Capitolul I1. Analiza bugetului si caracteristica activitdtilor efectuate de cdtre Minister

v' Analiza bugetului Ministerului;

v Activititile Ministerului;

v' Achizitiile publice ale Ministerului.

Capitolul I11. Prioritdfi strategice ale Ministerului

v’ Strategiiile de Dezvoltare a Ministerului;

v Procedura de perfectionare a managementului intern din cadrul Ministerului.

v Actiuni de cooperare internationala.

1V. PRACTICA DE CERCETARE

>

e
e
e

Y Y

Y V. V VY VY

Argumentarea importantei stiintifico-practice a aspectelor cercetate;

Definirea si argumentarea actualitatii temei cercetate;

Selectarea si analiza literaturii stiintifice la tema cercetata;

Identificarea conceptelor, abordarilor teoretico-metodologice si a realizdrilor practice in
domeniul problemelor investigate;

Elaborarea proiectului cercetarii stiintifice;

Elaborarea aparatului stiintific al cercetarii: obiectul, scopul si obiectivele cercetérii, baza
metodologicd a cercetarii, valoarea teoreticd si aplicativa a lucrarii;

Selectarea metodelor relevante tipului de cercetare;

Prelucrarea datelor acumulate cu ajutorul metodelor corespunzatoare de cercetare;
Interpretarea si evaluarea rezultatelor obtinute;

Formularea de concluzii i recomandari generale gi argumentarea acestora;

Redactarea continutului lucrérii stiintifice respectand cerintele de rigoare conform Ghidului
privind elaborarea si perfectarea tezei de licenta,

Respectarea normelor etice si cerintelor stiintifice in realizarea si prezentarea rezultatelor

cercetarii stiintifice.
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5. PRODUSUL ACTIVITATII STUDENTULUI STAGIAR SI MODUL DE EVALUARE

A ACESTUIA
Produsul o
RAPORT TEZA DE LICENTA

Practica
Practica de initiere v
Practica de specialitate I v
Practica de specialitate 11 v
Practica de cercetare v

RAPORTUL privind stagiul de practica va fi elaborat de stagier conform Ceringelor referitoare la

redactarea raportului de practicd (Anexa 1) si va fi structurat dupa cum urmeaza:

Structura raportului

Practica de initiere

Practica de

specialitate [

Practica de

specialitate 11

Foaia de titlu(Anexa 2) v v v
Continutul raportului:
e Introducere;
e Capitolele; v v v
o Concluzii;
e Bibliografie;
e Ancxe.

Avizul conducatorului practicii
din partea Intreprinderii,
semndtura caruia este confirmata
prin stampild (Anexa 3)

Se ofertd dupa
finisarea duratei
practicii

Se oferta dupa
finisarea duratei
practicii

Avizul conducatorului practicii
din partea Departamentului
,.Finante si Banci”(Anexa 4)

Se ofertd dupa
verificarea raportului
si serveste drept
admitere pentru
sustinerea raportului
in fata comisiei de
sustinere a rapoartelor
practicii

Se ofertd dupa
verificarea raportului
si serveste drept
admitere pentru
sustinerea raportului
in fata comisiei de
sustinere a rapoartelor
practicii

Se oferta dupa
verificarea raportului
si serveste drept
admitere pentru
sustinerea raportului
in fata comisiei de
sustinere a rapoartelor
practicii

Elavuarea stagiilor de practicd va fi efectuatd de cétre comisiei de sustinere a rapoartelor practicii

desemnata, conform Grilei de evaluare a raportului (Anexa 5)

TEZA DE LICENTA va fi elaborat de stagier conform Ghidului privind elaborarea si perfectarea

tezei de licenta la specialitatea 0412.1 ,,Finante si banci” (Anexa 6)
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Tezele de licenta se evalueazd in rezultatul sustinerii publice de catre Comisia de Stat pentru

sustinere, conform Grilei de evaluare a tezei de licenti (Anexa 7)

Anexa 1

Cerinte referitoare la redactarea raportului de practici

Redactarea raportului de practica trebuie sa corespundd urmatoarelor cerinte:

Raportul de practica se editeaza computerizat pe hirtie alba, format A4, pe o singurd parte a
foii.

Raportul de practica se perfecteaza folosindu-se fontul Time New Roman cu dimensiunea de
12 pt. Spatiul intre rinduri este de 1,5 intervale. Textul se niveleazd dupd ambele cimpuri
laterale.

Paginile raportului au urmétorul cimp: 1n stdnga — 30mm, sus- 25mm, in dreapta — 15 mm, jos
— 25 mm.

Titlul capitolelor sunt scrise cu litere majuscule (font 14-16 pt., bold, centrat), a paragrafelor-
cu litere mict, 1n afara de prima literd ( font 14 pt., bold. Central). Dupa denumirea capitolului
se pune punct. Capitolele se numeroteaza prin cifre romane.

Fiecare capitol incepe cu pagina noua.

Toate tabelele, formulele, figurile (desene, diagrame etc.) se numeroteaza indicinduse numarul
capitoluli si numarul de ordine a acestuia. De exemplu, Tabel 1.2 (tabelul doi din capitolul
intii).

Denumirea tabelului se amplaseazi deasupra tabelului, iar a figurii sub- figura. In mod
obligatoriu este necesar de indicat unititile de masura.

Formulele/ecuatiile vor fi centrate, iar numerotarea acestora se va plasa la sfirsitul rindului.
Explicatia simbolurilor utilizate se prezinta sub formula in ordinea in care ele urmeaza. Modele
de prezentare i numerotare a tabelelor, figurilor i formulelor sunt prezentate in Ghidului
privind elaborarea si perfectarea tezei de licenti la specialitatea 0412 Finante si banci
(Anexa 5)

Daca tabelul nu poate fi plasat pe o singura pagind, continuarea acestuia va incepe cu indicarea
,,Continuarea tabeluli 2.1”. Denumirea coloanelor in cazul dat nu se respecta, indicindu-se doar
numarul acestora.

Toate paginile raportului de practicd se numeroteaza, incepind cu pagina de titlu si terminind
cu ultima pagina, fard a admite lipsa acestora sau repetarea lor. Pe pagina de titlu nu se pune

numarul paginii. Numarul paginii se indicd pe cdmpul din dreapta paginii, jos.
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In mod obligatoriu se utilizeaza literele cu diactritice specific limbii romane (3, 4, 1, s, t st
majusculele lor).

Nu sunt acceptate prescurtari ale cuvintelor.

Nu se admit Tnsemnari, corectii, conturi de litere, stersaturi, pete, adaugari la pagina etc.
Imprimarea pe hirtie trebuie sa fie calitativa.

Raportul de practica se coperteaza intr-un singur exemplar In mapa cu copertd incolora.
Raportul de practica trebuie sd fie expus intr-un limbaj professional, evitindu-se greseli
gramaticale. Frazele trebuie sa fie concise si clare .

Expunerea materialului in raportul de practica se face de la persoana a treia, folosindu-se un

limbaj impersonal.
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Anexa 2

Universitatea de Stat din Moldova
Facultatea Stiinte Economice

Departamentul ,,Finante si Banci”

RAPORT

privind efectuarea practicii de initiere/specialitate I/I1 la

(denumirea entitatii/institutiei financiar-bancare, publice)

Prenumele, numele studentului
Grupa

Conducator stiintific
Prenumele, numele

Chisinau, 20__
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Anexa 3

APRECIEREA ACTIVITATII STUDENTULUI PRACTICANT DIN PARTEA ENTITAIII

Concluziile entitatii privind activitatea studentului practicant

Criteriul

Continutul criteriului

Calificativul
Foarte . Satisfa- Insufi-
) Bine - .
bine cator cient

1. Calitate si
responsabilitate

In ce masura stagiarul a efectuat
activitatile atribuite pe parcursul
stagiului, a dovedit responsabilitate in
rezolvarea sarcinilor; a manifestat
responsabilitate fata de propria persoana
prin insusirea bunelor practici din
entitate; a demonstrat capacitati de a
identifica, analiza si a solutiona
probleme.

2. Initiativa si
creativitate

In ce masura stagiarul a contribuit la
imbunatatirea activitdtii sale; a manifestat
curiozitate profesionala in rezolvarea
sarcinilor formulate de catre mentor si
dorinta de a Invita.

3. Capacitatea
de a activain
echipa si
abilitati de
comunicare

In ce masura stagiarul a stabilit relatii
pozitive cu cei din entitate; a demonstrat
capacitdti de a se exprima corect si
concis, atat verbal, cat si in scris, si de a
sti sd asculte; a manifestat capacitati de a
interactiona cu tact in raport cu
personalul din entitate.

4 Punctualitate,

In ce masura stagiarul a respectat

disciplina. programul de lucru al entitétii, a fost
disciplinat, a respectat regulamentul de
ordine interioara, a manifestat
promtitudine in Ingtiintarca mentorului de
absenta.

5. In ce masura stagiarul a avut o tinutd

Comportament | corecta si a manifestat comportament

general. adecvat; capacitafi de a mentine
confidentialitatea si de a fi demn de
incredere; a contribuit la promovarea
bunului renume al Universitatii de Stat
din Moldova, prin comportament
corespunzator.

Observatii

suplimentare

(daca sunt)

LS.

Conducatorul practicii de la entitate

201
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FORMULAR

Anexa 4

de evaluare a studentului de citre coordonatorul practicii de specialitate I/11

Departamentul Finante si banci

Numele, prenumele studentului

gr.

Entitatea in care studentul a realizat stagiul de practica

Coordonatorul

(numele, prenumele)

(functia)

Va rugam sa evaluati studentul si Raportul de practicd urmand caracteristicile de mai jos si sa-1 acordati
un calificativ, dupa cum urmeaza: foarte bine, bine, satisfacator, insuficient.

Caracteristicile

Calificativul
Foarte ) Satisfa- Insufi-
; Bine 9 .
bine cator cient

In ce masura studentul a efectuat activitétile atribuite pe

parcursul practicii de specialitate I, a dovedit responsabilitate

in rezolvarea sarcinilor; a demonstrat capacitati de a
identifica, analiza i a solutiona probleme.

Completitudinea datelor reflectate in raportul de practica
(analiza, interpretare, argumentare logica)

Expunerea si argumentarea concluziilor

Completitudinea surselor si a referintelor bibliografice

Corectitudinea stilistica si gramaticald a textului raportului
de practica

Corectitudinea perfectarii aspectului grafic al raportului de
practica conform Curriculumului

integrat al stagiilor de practica

program de studiu 0412.1 , Finante si banci”

In ce masura studentul a respectat Programul practicii de
specialitate I conform Curriculumului

integrat al stagiilor de practica

program de studiu 0412.1 , Finante si banci”.

Observatii suplimentare, evaluarea Raportului de practica de catre coordonatorul practicii de la Departamentul

Finante si banci

Data Semnadtura coordonatorului
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Grila de evaluare a raportului

Anexa 5

. . Foarte bine Bine Satisfacitor
Descriptori de P
erformanti Nesatisfacator
p (10-9) (8-7) (6-5)
Descrierea este descrisda Descricrea Descricrea Lipseste descrierea
activitagilor detaliat fiecare incompleti (circa incompleti (circa activitagilor, sunt

conform planului
stabilit

activitate si
componentele
proceselor studiate

75%) a activitatilor si
a componentelor
proceselor studiate

50%), confuzi a
activitagilor si a
componentelor
proceselor studiate

enumerate
superficial doar
unele activitati sau
nu corespunde
planului

Analiza activitatilor
previzute de
curriculd si plan

Este prezentata o
analizd complexa a
activitagilor si a
componentelor
practicii conform
criteriilor stabilite

Analiza partiald
(incompletd) a
activitagilor si a
componentelor
proceselor studiate
sau nu este respecta-
ta structura

Analiza superficiald a
activitagilor si a
componentelor
proceselor studiate,
fard respectareca
structurii

Lipseste analiza
activitagilor si a
componentelor

proceselor studiate

Prezentarca Sunt prezentate Sunt prezentate Sunt prezente sugestii | Lipsesc  sugestii
concluziilor, sugestii referitoare | sugestii referitoare la | superficiale si si concluzii sau
sugestiilor la eficientizarea eficientizarea neargumentate nu corespund
activitagilor activitagilor referitoare la planului
desfasurate si desfasurate dar activitatile
argumentarea lipseste argumentarca | desfisurate
acestora acestora
Perfectarca Este perfectat Este perfectat Este perfectat , darnu | Nu  corespunde
raportului conform rigorilor conform rigorilor sunt respectate cerintelor stabili-
stabilite in curricula | stabilite in curricula | rigorile stabilite in te in cuuriculd
practicilor practicilor, dar cu curricula practicilor
unele abateri
Aprecierea de Foarte bine Bine Satisfacator Nesatisfacator

catre coordonator

Sustinerea publica
a raportului de
practica

Prezentare buna,
laconica, completa,
expusd intr-un
limbaj
professional.
Raspunsurile sunt
corecte, complete si
laconice la
intrebarile comisiei.

Prezentare buna.
Raspunsuri corecte,
partial complete la
intrebarile comisiei

Prezentare slaba.
Raspunsuri corecte
doar la unele intrebari

Prezentare slaba.
Raspunsuri
evazive, Incorecte
la majoritatea
intrebarilor
formulate de
comisi¢

Nota finala se formeaza ca o medie aritmetica a notelor acordate pentru fiecare descriptor de

performanta.
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Anexa 6

Ghid privind elaborarea si perfectarea tezei de licenta

la specialitatea 0412.1 ,,Finante si banci”

Introducere

In conformitate cu cerintele actelor normative in vigoare ce previd examinarea de stat a
absolventilor institutiilor de invatamint superior de stat ale Republicii Moldova la finisarea
programului de studiere profesionala studentii au dreptul sa elaboreze si sa sustina teza de licenta.

Elaborarea si sustinerea tezei de licenta reprezinta in orice sistem de Tnvatdmint superior, o dovada
a capacitatii absolventilor institutiilor universitare de a practica profesia pentru care au fost pregatiti
si corespunderea standartelor de competentd recunoscute pe plan national si international.

Prezentarea si sustinerea publicd a tezei de licentd este obligatorie si presupune o abordare
specifica in vederea elaborarii si sustinerii de catre absolventt a unei lucrari proprii care este evaluata
in cadrul comisiei pentru sustinerea examenului de licenta.

Teza de licentd este consideratd drept o etapa finald a pregatirii profesionale si se Tntocmeste la
ultimul an de studii la facultate. Aceasta reprezinta prin sine o cercetare definitivata, executata in mod
de sine statator asupra unui subiect, care contine elemente de noutate stiintifica, precum si sa dispuna
de insemnatate practica.

Teza de licentd constituie nu numai o demonstratie a cunostintelor si abilitatilor de cercetare ci si
prim pas in demonstrarea competentelor care corespund standartelor aplicabile profesionistilor.

”Ghidul privind elaborarea si perfectarea tezei de licentd la specialitatea 0412.1 Finanfe si
banci” serveste la asigurarea metodicad a studentilor privind elaborarea tezei de licentd, stabileste
cerintele unice privind confinutul , perfectarea si totodata, specifica obligatiunile atit a studentului,
cit si a conducatorului stiintific al tezei de licenta.
adecvat cercetarea preconizata.

Elaborarea tezei de licenta faciliteaza crearea unei legaturi strinse dintre teorie §i practica, permite

definirea clard a problemei, gésirea unor solutii optime si eficiente, formularea concluziilor.
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1. Obiectivele si sarcinile elaborarii tezei de licenta

Pregétindu-se pentru elaborarea tezei de licentd studentul sistematizeaza, recapituleaza si isi
aprofundeaza cunostintele sale in domeniul financiar.

In procesul de elaborare a tezei studentul isi propune urmitoarele obiective:

e Argumentarea importantei stiintifico-practice a aspectelor cercetate;

e Definirea si argumentarea actualitdtii temei cercetate;

e Selectarea si analiza literaturii stiintifice la tema cercetata;

o Identificarea conceptelor, abordarilor teoretico-metodologice si a realizérilor practice in

domeniul problemelor investigate;

e Elaborarea proiectului cercetérii stiintifice;

o Elaborarea aparatului stiintific al cercetarii: obiectul, scopul si obiectivele cercetarii, baza

metodologicd a cercetérii, valoarea teoreticd si aplicativa a lucrarii;

o Selectarea metodelor relevante tipului de cercetare;

e Prelucrarea datelor acumulate cu ajutorul metodelor corespunzatoare de cercetare;

e Interpretarea si evaluarea rezultatelor obtinute;

e Formularea de concluzii si recomandari generale i argumentarea acestora,

e Redactarea continutului lucrarii stiintifice respectand cerintele de rigoare conform prezentului

Ghid,

e Respectarea normelor etice si cerintelor stiintifice in realizarea §i prezentarea rezultatelor

cercetarii stiintifice.

Atingerea acestor obiective este posibild doar cu conditia cd studentul va cultiva deprinderi de
cercetare si de analiza stiintifica. Elementele de cercetare in teza de licentd sunt obligatorii. Studentul
trebuie sa fie capabil de a selecta literatura necesara, de a o evalua critic, de a compara diferite viziuni
si pozitii stiintifice ale diferitor autori. Este importantd si capacitatea acestuia de a depista legatura
dintre teorie, legitatile si categoriile economice si aplicarea acestora in practica.

Este necesar ca studentul sid utilizeze metode moderne de analizd economicd , modelare

,
matematicd §i alte procedee si metode de cercetare, in particular, formularea obligatorie a problemei.
Studentul trebuie sd expuna rezultatele obtinute, sd le comenteze, i sd argumenteze realizarea acestora.

In general, teza de licentd trebuie si reflecte capacitatea studentului de a cerceta de sine stititor
tema selectatd, de a formula concluzii, de a inainta propuneri i recomandari de perfectionare a

domeniului cercetat.
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Continutul etapelor de elaborare a tezei de licenta

Etapa

Principalele activitiiti componente

Alegerea temei si formularea
titlului tezei de licentd

Stabilirea domeniului tematic in interiorul caruia se doreste tratarea unei
teme specifice;

Consultarea listei de teme propuse de catedri;

Definitivarea titlului si obtinerea aprobarii lui oficiale.

Intocmirea planului tematic si a
lui de elaborare a tezei de licentd

Constituirea unei variante de structurare a lucrarii pe capitole si
subcapitole si coordonarea cu conducatorul stiintific;

Evaluarea volumului de muncid si a fondului de timp necesare
documentarii si redactarii fiecarui capitol/subcapitol;

Programarea calendaristicd a activitétilor respective, cu fixarea unui
grafic de prezentare la conducatorul stiintific a capitolelor redactate.

Documentarea asupra temei alese

Alegerea domeniilor de cercetare bibliografice aferente temei stabilite;
Identificarea surselor principale bibliografice (biblioteci universitare,
colectii specializate, internet),

Alegerea unei entitdti economice pe exemplul carcia se va studia
problematica aferentd temei alese;

Constituirea unei liste bibliografice si intocmirea de fise/ extrase/
conspecte/ sinteze.

Elaborarea planului dezvoltat al
tezei de licentd

Detailierea fiecdrui capitol/ subcapitol/ paragraf din structura lucririi in
idei principale care urmeaza a fi formulate ulterior ca enunturi integrate
in versiuneca definitiva;

Marcarea, in structura capitolelor/ subcapitolelor/ paragrafelor, a
principalelor trimiteri la tabele, grafice, exemplificari ce vor fi constituite
ulterior;

Elaborarea de chestionare, punctaje de probleme etc., ce vor fi utilizate
pentru culegerea de date pe teren, sondaje de opinie sau studii de caz.

Redactarea preliminard a textului
tezei de licentd

Formularea unei versiuni de lucru a textului lucrarii, n integritatea sa,
spre a fi supusa avizérii de catre conducatorul stiintific;

Intocmirea si integrarea in text a unor grafice, tabele, scheme ilustrative
pentru ideile prezentate;

Includerea in text a trimiterilor bibliografice.

Redactarea finald a tezei de licentd

Definitivarea redactarii textului si materialului ilustrativ, pe baza
observatiilor conducatorului stiintific;

Revizuirea de ansamblu de catre autor a continutului stiintific si formei
de prezentare, efectuarca unor adaptari stilistice, stabilirea regulilor de
tehnoredactare in vederea editarii finale;

Introducerea in text a eventualelor anexe.

Pregidtirea sustinerii publice

Intocmirea unei note scrise de prezentare;

Elaborarca de postere, scheme, grafice, tabele, PPT pentru redarca
aspectelor esentiale tratate si a contributiei personale a autorului;
Evaluarea timpului de prezentare si efectuarea unei asimilari a expunerii
verbale, In vederea incadririi in durata alocatd de comisie ,(de regula 8-
10 min.)
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2. Selectarea temeli tezei de licenta

Realizarea scopurilor si exigentelor tezei de licenta este posibila prin selectarea temei adecvate
intereselor stiintifice ale studentilor.

Temele tezelor trebuie si fie actuale, sa reflecte necesitatile reale ale economiei tarii. Acestea
trebuie sa fie orientate spre cercetarea aplicarii practice a cunostintelor economice a studentilor.

Studentul de sine statdtor alege tema viitoarei tezei reiesind din interesele sale, precum si in
conformitate cu tematica elaborata si aprobata la catedra de profil.

La alegerea temei studentul trebuie sa se orienteze spre domeniul mai bine cunoscut de cétre el
si de care, pe parcursul studiilor, sa simtit atras in mod deosebit. Respectiv, la disciplinele care au
tangente cu tema preferata de cercetare studentul a dat dovada de cunostinte si abilitati necesare pentru
o abordare adecvata temei alese.

Tema aleasd pentru teza de licenta se atribuie studentului prin cererea scrisa pe numele sefului
de catedrd, dupa un formular standardizat (Anexa 1. la Ghidului privind elaborarea i perfectarea

tezei de licentd la specialitatea 0412.1 ,, Finante si banci” ).

3. Rolul coordonatorului stiintific in realizarea tezei de licenta

Pe parcursul elabordrii tezei de licentd, fiecare student este asistat/indrumat de un conducétor
stiintific. Conducdtor al tezei de licentd poate fi desemnat un profesor universitar, conferentiar
universitar, lector superior sau lector din cadrul departamentului de specialitate. Conducitorul stiintific
al tezei de licentd are urmatoarele obligatii:

e coordoneazd elaborarea de cdtre student a planului tezei de licen{d;

e consultd studentul in orele de serviciu la catedrd;

e apreciazd calitatea continutului capitolelor elaborate si face observatii si sugestii de completare sau de
reconsiderare, dacd este cazul;

e evalueazd periodic stadiul indeplinirii obiectivelor ;

e analizeazd continutul integral si forma finald a tezei, intocmind in baza variantei finale a tezei "Avizul
asupra tezei de licentd".

Experienta demonstreaza ca rolul conducatorului stiintific este determinat mai ales la etapa
initiala, din care decurge intregul proces de elaborare a tezei de licentd. Este cazul etapei de alegere
a temei si de elaborare a planului tezei, 1n aceste etape studentii intimpina cele mai multe dificultati

Rolul conducatorului stiintific se manifesta si in facilitarea studentului s avanseze in procesul
de cercetare acordind ajutor 1n evitarea situatiilor de impas conceptual si metodologic, precum si

situatii nedorite de a Invata numai din propriile erori. Studentul se va adresa din proprie initiativa
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conducdtorului stiintific atunci cind se va confrunta cu dileme conceptuale cu probleme dficile n
orientarea cercetdrii i in interpretarea rezultatelor ei.

Versiunea finald a tezei de licentd va fi imprimatd numai dupa consultarea conducatorului
stiintific asupra manuscrisului.

Deoarece teza de licentd este o lucrare personald a carei responsabilitate revine studentului,

conducatorul stiintific asista si sustine studentul, fard a impune unele idei neacceptate de catre student.

4. Cerinte privind elaborarea planului si continutului tezei de licenta

In procesul de elaborare a tezei o atentie deosebitd se va acorda planului. Inainte de aceasta
studentul trebuie sd facd cunostintd cu literatura selectatd, sd studieze logica §i consecutivitatea
expunerii problemelor principale. Elaborarea planului se coordoneaza cu conducatorul stiintific al tezei
(Anexa 3 la Ghidului privind elaborarea si perfectarea tezei de licentd la specialitatea 0412.1
» Finante si banci”).

Teza de licentd va contine:introducere, trei capitole, incheiere, bibliografie i anexe.

In introducere este stipulatd actualitatea temei alese, obiectul cercetarii, scopul, sarcinile
precum si nivelul cercetirii temei date in literatura de specialitate si metodele de cercetare utilizate. In
acest context, introducerea trebuie s fie expusa intr-un volum de 3-5 pagini. Scopul formulat al lucrérii
determind §i continuitatea acesteia, din aceste considerente trebuie trebuie s fie evidentiate sarcini
concrete pentru rezultatele scopului formulat. De fapt cea mai mare parte a lucrarii de licentd o
constituie realizarea optima a sarcinilor propuse in introducere, de aceea denumirea capitolelor
coincide cu sarcinile stabilite la inceput. Un alt element destul de important al intoducerii il constituie
indicarea metodelor utilizate de catre autor. Acestea pot fi diferite, asa ca: general stiintifice, analitice
, descriptive. In finalul introducerii de obicei se caracterizeazd structura lucririi, adicd descrierea
succintd a fiecarui capitol in parte.

Teza de licenta contine ca de obicei, trei capitole, fiecare continind citeva paragrafe.

Capitolul I poartd un caracter teoretic-metodologic, in baza cercetdrii temei respective,
studentul evidentiaza istoria dezvoltarii problemei respective, nivelul cercetérii acesteia in literatura
de specialitate sunt analizate diferite puncte de vedere ale autorilor in ceea ce priveste definirea si
solutionarea problemei respective, precum este mentionatd opinia al studentului referitor la problema
datd. Volumul capitolului I nu trebuie sa depaseasca 30 % din volumul total al lucrarii.

Capitolul II poartd un caracter analitic si de constatare a problemei analizate. Aici este redat
aspectul tehnico- economic al obiectului cercetarii, pe materialele caruia se executa lucrarea respectiva
s1 se efectueazd o analiza detaliatd a problemei in cauza prin utilizarea diferitor metode de cercetare,

inclusiv metodele economico-matematice. in acest capitol studentul stipuleazi tendintele dezvoltirii
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obiectului cercetat, evidentiaza punctele forte si slabe ale acestuia. In continutul celui de-al doilea
capitol este obligatoriu ilustrarea materialului cu tabele, scheme, diagrame si alte materiale care deriva
din textul lucrarii si sunt reflectate in anexe.

Procesul de analizd are, ca etape necesare, dimensionarea concretd a indicatorilor,
compararea, gruparea, corelarea si masurarea legaturilor cauzale ale factorilor luafi in analiza.

Destasurarea analizei urmareste urmatoarele obiective:

v' sesizarea, localizarea si comensurarea realizdrilor calitative positive, precum si a deficientelor existente;

v' selectarea si ierarhizarea factorilor de cauzalitate si a influientei lor in evolutia fenomenelor si , indeosebi,
in aparitia si menginerea deficientelor;

v' aprecierea tendintelor si conditiilor de avolutie, in perspectivd, a deficientelor si a factorilor determinati;

v' stabilirea masurilor care sunt de naturd si asigure permanentizarea si amplificarea rezultatelor positive,
precum si inlaturarea deficientelor si influientelor factorilor negative.

Rezultatele analizei se vor reflecta in lucrarea de diploma, cu precédere, prin:

» Construirea de tabele n care sd se releve dinamica factorilor de influientd ce au determinat

evolutiile favorabile sau nefavorabile ale fenomenelor cercetate;

» Comentarea lor orientata, primordial, spre sublinierea contributiei(cit mai precis comensurate)
acestor factori la evolutia pozitivd a fenomenelor si, respectiv, la aparitia sau mentinerea
deficientelor. O componentd-cheie a tezei de licentd o reprezintd tabelele in care sunt
reprezentati, in evolutie, factorii ce influienteazd dinamica fenomenului cercetat.

Reprezentativitatea tabelelor construite creste atunci cind ele sunt concepute si utilizate pentru a
pune in evidentd evolutiile de perspectiva; elementele retrospective(potrivit datelor de reflectare a
realizarilor) sunt, la rindul lor, utile pentru conturarea dinamicii fenomenelor si influentelor in viitor,
folosind metodele extrapolrii trendului sau alte metode de prognoza, in diferitele lor variante.

De o deosebitd importantd pentru valorificarea concluziilor rezultate din studiul dinamicii si
pentru reprezentarea acestora in teza de licentd este ilustrarea graficd a evolutiei din tebele, pentru care
este posibil sa se utilizeze multiple forme de expresii.

In Capitolul ITI sunt mentionati factorii ce au influentat negativ activitatea intreprinderii,
posibilitdti de solutionare a problemei respective. Este posibil de reflectat experienta mondiald in
domeniul cercetat cu indicarea posibilitatii de implimentarea acesteia in Republica Moldova. Toate
propunerile si recomandarile trebuie sa fie concrete §i argumentate.

In mod obligatoriu, in cadrul unei teze de licenti este necesar de a asigura legatura logica dintre
capitolele lucrarii gi dezvoltarea continutului acestora.

La sfirsitul fiecarui capitol se recomanda de a face citeva concluzii reiesind din cele mentionate

in capitolul respectiv.
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in incheiere sint reflectate concluzii teoretico-practice la care a ajuns studentul pe parcursul
cercetarii. Concluziile trebuie sa fie concise, sa reflecte clar importanta temei de cercetare, si sa fie in
concordantd cu sarcinile si scopul lucrarii stabilite in introducere. Concluziile trebuie sa fie expuse pe
2-3 pagini.

Bibliografia indici volumul si calitatea documentirii teoretice a studentului. in lista
bibliografica vor fi inserate doar lucrérile consultate, indiferent de natura lor primarad. Nu se permite
indicarea titlurilor care nu au fost consultate. De asemenea, toate sursele citate in textul lucrarii trebuie
sa se regdseasca in lista bibliografiei.

In anexe sunt reflectate tabele, scheme, diagrame etc., ce completeaza continutul lucrarii. La
anexe se referd calcule, tabele, instructiuni, formularele rapoartelor financiare, fiscale, registrele de

evidenta etc.

S. Lucrul cu sursele de informatie

Dupa intocmirea planului (care initial poate fi destul de amanuntit, iar spre sfarsitul lucrului se
va expune intr-o variantd concisd), studentul selecteaza literatura speciald necesard, care poate fi
divizata 1n surse de baza si suplimentare. Selectarea literaturii {ine de studierea manualelor, cursurilor
de lectii, monografii, articole gi publicatii stiintifice pentru a Tnsusi mai bine esenta problemei, alese
ca obiect de cercetare. Literatura de baza va servi studentului ca baza pentru formularea scopurilor si
sarcinilor in expunerea temei. Prin literatura de bazd, inclusiv monografii, articole stiintifice, editii
stiintifice, studentul ia cunostintd despre problemele, intrebarile discutabile etc. referitor la tema tezei.
Dupa studierea esentei discutiilor stiintifice, opiniilor anumitor economisti, experti, studentul trebuie
sa formuleze viziunea proprie si sd o argumenteze. Parerea proprie poate fi diferita de cea din literatura
de specialitate, sau studentul poate sa accepte un punct anumit de vedere asupra problemelor studiate
facind referinte la acestea.

Literatura suplimentara ce va fi studiatd este reprezentatd de buletinele informative, anuarele
statistice, rapoarte financiare, ziarele si revistele specializate. De reguld, in literaturd periodica cu
caracter economic se publicd articole analitice de natura critica

O lucrare de calitate nu poate fi pregatitd fard studierea riguroasd si referirea la legi,
regulamente, instructiuni $i normative in domeniul cercetat. Aceste referinte nu trebuie sa fie copiate,
dar trebuie sa fie folosite creativ continutul acestora in construirea propriilor idei §i concluzii.

Aspectele teoretice ale problemei cercetate sunt suplimentate prin expunerea metodelor si
formelor de organizare practica a activitétii entitatii. Studentul expune experienta de activitatea entitatii

in cadrul anumitor operatiuni in baza exemplelor practice, calculelor, documentelor speciale.
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Documentarea la intreprinderi reprezinta o etapd deosebit de importantd in elaborarea tezei de
licentd. Ea asigurd acumularea materialului faptic, cunoasterea aspectelor nefavorabile si a cailor de
inldturare a lor, a conditiilor i a posibilitatilor de perfectionare a activitdtii entitdtii in sfera
problemelor cercetate.

Principalele surse de documentare in entitéti sunt:

e actele normative care reglementeaza categoria de activitati economice, problema sau domeniul
cercetat(legi, norme interne, instructiuni, decizii, regulamente etc.);

e datele cuprinse 1n sistemul de planificare interna(date referitoare la strategia de dezvoltare a
entitafii economice, programele de restructurare, programul tehnic de productie, de
aprovizionare, de investitii , de salarizare, bugetul de venituri si cheltuieli etc.) si de normare
(norme de consum de munca, de materiale , energie, combustibil etc.);

e datele cuprinse in sistemul informational propriu al entitatii cercetate pe baza metodologiei de
raportare statisticd, contabila, de evidenta tehnico- operativa, rapoartele intocmite , la cererea
conducerii entitatii, pe anumite probleme specifice indeosebi cele care privesc stari de exceptie
din entitatea economica unde are loc documentarea;

e alte informatii faptice referitoare la entitatea economicd cercetatd: anchete si interviuri
efectuate la entitatile respective , procese-verbale de control, sondaje etc.

Pe masura adancirii studiului si a necesitatii de extindere a documentarii putandu-se recurge si la

alte surse si modalitdti complementare.

Actul initial al documentarii pe teren este cel al studierii principalelor caracteristici economico-
financiare de ordin general ale activitatii intreprinderii i evolutiei acesteia in trecutul recent (3 ani).

In etapa de culegere a datelor din sursele de documentare utilizate, este necesar ca, pe cat posibil,
sa se utilizeze formularea standardizate, ceea ce va usura munca de extragere a datelor, dand
posibilitatea regdsirii cu usurinta a sursei informationale st asigurand un grad mai mare de exactitate
in interpretarea informatiei faptice. Totodata, activitatea de extragere, grupare si clasificare a datelor
din sursele documentare trebuie sa se desfasoare Intr-un mod ordonat, in functie de metodologia de
cercetare utilizata, de sistemele de prelucrare ulterioara.

De asemenea, in cazul in care nu se utilizeaza formulare standardizate, ci se construiesc structuri
de date (tabele, inregistrari etc.) specifice problematicii abordate, este necesar s se mentioneze sursa
folositd pentru datele culese, in vederea usurarii eventualelor verificari ulterioare.

O importanta deosebitd prezintd modul de accesare si, respectiv, de utilizare a surselor de date, in
sensul de a se asigura integritatea documentelor, securitatea acestora, respectarea prevederilor legale

s1 normale interne stabilite in acest sens.
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Ca o regula generald , pentru a se respecta legile in vigoare si a fi protejate interesele entitatilor
studiate, se admite ca datele, cu exceptia celor destinate explicit publicitatii, pot circula in afara
entitdfilor numai in forma transformatd, mentinindu-se, insd, corelatiile de bazd care asigurd
reprezentativitatea si veridicitatea lor.

Literatura in limbi strdine poate fi utilizatd numai In masura in care studentul cunoaste limbile
respective la nivelul ce ar permite evitarea denaturdrii sensului ideilor prezentate. Se recomanda a
recurge la traduceri autorizate.

Se interzice categoric copierea mecanicd a textului manualelor, articolelor, copierea lucrarilor
pregatite din Internet. Studentul trebuie sd sistematizeze si sd prelucreze materialele studiate, sa
mediteze asupra celor studiate si sd formuleze viziunea sa in expunerea problemei cercetate.

Daca are loc compilarea, atunci se considera ca scopul tezei nu a fost atins iar insasi lucrarea nu se

admite spre sustinere si se restituie studentului pentru prelucrare.

6. Cerinte privind structura, volumul si perfectarea tezei de licenta
Forma finala a tezei de licenta va contine:

Compartimentele tezei de licenta

Nr.ord. | Denumirea compartimentelor Volum

1. Foaia de titlu 1

2. Cuprins 1

3. Adnotare (in limbile romand (rusd*) si engleza) 2(3)

4. Introducere 3-5

5. Capitolul I 18-20

6. Capitolul II 18-20

7. Capitolul IIT 15-20

8. Incheiere 1-2

0. Total pagini 50-60

10. Bibliografie Cel putin 3 pagini
11. Anexe Nu se limiteaza

I. Pagina de titlu
Pagina de titlu se perfecteazd conform Anexei 2 Ghidului privind elaborarea si perfectarea
tezei de licentd la specialitatea 0412.1 ,, Finante si bdnci” si va contine:
¢ denumirea institutieil de invatamant (Universitatea de Stat din Moldova);

e denumirea facultdtii si a catedrei de specialitate;
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e numele si prenumele studentului;
e denumirea (titlul) tezei de licenti;
o mentiunea "Teza de licenta";
o cifrul si denumirea specialitatii;
e avizul de admitere la sustinere a sefului de catedra (cu spatiul rezervat pentru semnéturd);
e mentiunea ,,Autor" cu indicarea numelui, prenumelui studentului, grupa academica si forma de
studii (cu spatiul rezervat pentru semnéturd);
e date despre conducatorul stiintific (nume, prenume, titlul stiintifico-didactic) (cu spatiul rezervat
pentru semndtura);
e locul (Chisindu) si anul elaborarii tezei de licenta.
I1. Cuprinsul
Cuprinsul (Anexa 3 la Ghidului privind elaborarea si perfectarea tezei de licentd la
specialitatea 0412.1 ,, Finante si banci”’) este amplasat pe a doua foaie, urmatoarea dupa foaia de titlu.
Aici se expune structura lucrarii cu indicarea obligatorie a paginii, cu care se incepe compartimentul
(paragratul) lucrarii.
Pentru o mai simpld identificare a componentelor structurale ale lucrarii se recomandd o
codificare standard de urmatorul tip:
v' cifre latine (I, IT) pentru capitole (Capitolul I, ...)
v' cifre arabe, addugate dupa punct la numirul capitolului, pentru subcapitole: 1.1.,1.2., 1.3, ..,2.1,
22, ..
v' cifre arabe addugate dupd punct la numarul de ordine al subcapitolului, pentru subsubcapitole:
1.1.1,1.1.2,, etc.
In continutul contextual acestea se marcheaza cu bold.
II1. Adnotare
In Adnotarea (Anexa 4) se prezintd numele de familie, prenumele autorului, titlul tezei,
localitatea, anul perfectarii, structura tezei (de exemplu, introducere, doua capitole, concluzii generale
s1 recomandari, bibliografie din 30 surse, 2 anexe, 40 pagini de text de baza (pind la Bibliografie), 2
figuri, 4 tabele), cuvintele cheie. Se descriu urmatoarele compartimente: scopul si obiectivele
cercetarii, valoarea teoretica si valoarea aplicativa a cercetarii.
Iv. Cerinte referitoare la redactarea tezei de licenti
Redactarea tezei de licentd trebuie sd corespunda urmatoarelor cerinte:
o Teza de licenta se editeaza computerizat pe hirtie albd, format A4, pe o singura parte a foii.
o Teza de licenta se perfecteaza folosindu-se fontul Time New Roman cu dimensiunea de 12 pt.

Spatiul intre rinduri este de 1,5 intervale. Textul se niveleaza dupa ambele cimpuri laterale.
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Paginile tezei de licentd au urmatorul cimp: in stinga — 30mm , sus- 25mm, in dreapta — 15
mm, jos — 25 mm.

Titlul capitolelor sunt scrise cu litere majuscule (font 14 pt., bold, centrat), a paragrafelor- cu
litere mici, in afard de prima litera ( font 14 pt., bold. Central). Dupa denumirea capitolului se
pune punct. Capitolele se numeroteaza prin cifre romane.

Fiecare capitol incepe cu pagind noua.

Toate tabelele, formulele, figurile (desene, diagrame etc.) se numeroteaza indicindu-se numarul
capitoluli si numéarul de ordine a acestuia. De exemplu, Tabel 1.2 (tabelul doi din capitolul
intii).

Denumirea tabelului se amplaseazid deasupra tabelului, iar a figurii sub figurd. In mod
obligatoriu este necesar de indicat unitatile de masura, cu abrevierile generale acceptate: min.,
p.,cca. , s.a.

Formulele/ecuatiile vor fi centrate, iar numerotarea acestora se va plasa la sfirgitul rindului.
Explicatia simbolurilor utilizate se prezinta sub formula in ordinea in care ele urmeaza. Modele
de prezentare si numerotare a tabelelor, figurilor si formulelor sunt prezentate in Anexa 5 /a
Ghidului privind elaborarea si perfectarea tezei de licentd la specialitatea 0412.1 ,, Finante
si banci”

Daca tabelul nu poate fi plasat pe o singura pagind, continuarea acestuia va incepe cu indicarea
,,Continuarea tabelului 2.1”. Denumirea coloanelor in cazul dat nu se respectd, indicandu-se
doar numarul acestora.

Toate paginile tezei de licentd se numeroteaza, incepand cu pagina de titlu §i terminand cu
ultima pagind, fard a admite lipsa acestora sau repetarea lor. Pe pagina de titlu si cuprins nu se
pune numdarul paginii. Numdarul paginii se indicd pe campul din dreapta paginii, jos.
Numerotarea incepe cu pagina 3, Adnotare si este unica pe tot parcursul lucrarii.

In mod obligatoriu se utilizeaza literele cu diactritice specific limbii roméane (3, 4, 1, s, t st
majusculele lor).

Nu sunt acceptate prescurtari ale cuvintelor.

Nu se admit Tnsemnari, corectii, conturi de litere, stersaturi, pete, adaugari la pagina etc.
Imprimarea pe hirtie trebuie sa fie calitativa.

Teza de licenta se coperteaza intr-un singur exemplar Tn mapa cu coperta incolora.

Teza de licenta trebuie sa fie expusd intr-un limbaj profesional, evitindu-se greseli gramaticale.
Frazele trebuie sa fie concise si clare .

Expunerea materialului 1n teza de licenta se face de la persoana a treia, folosindu-se un limbaj

impersonal.
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Pe parcursul elaborarii tezei este necesar sd se faca trimiteri la sursele literare, datele statistice si
de altd naturd etc. Trimiterea la sursd se face astfel: la sfarsitul citatei se deschide paranteza patrata, in
care se indicd numdarul dupd ordine a sursei de informatie conform listei de bibliografie. Dupa virgula
se indicd pagina, pe care se afl citata, datele statistice etc., de exemplu: [7, p. 132]. In paranteze
rotunde se face trimitere la anexe, de exemplu: (Anexa 2). Trimiterea la sursa, in baza careia a fost
intocmit tabelul, diagrama etc. se face sub tabel, diagrama etc., de exemplu: Sursa: Raportul anual al
BNM pe anul 2005, p 25.

Continutul lucrérii va avea un volum optimal strict determinat in volum de 50-60 p.

V. Bibliografie

Bibliografia se plaseazd la sfarsitul lucrérii §i include lista literaturii, care cuprinde sursele
utilizate de cétre autorul tezei. Fiecare sursé trebuie sé contind toate elementele bibliografice necesare.
Daca sursa este dintr-o culegere de articole, revistd sau din ziar, se va indica mai Tntai numele autorului,
denumirea articolului (lucrarii), apoi denumirea completd a culegerii, revistei sau ziarului, din care a
fost luata sursa, cu indicarea paginilor.
De exemplu:
e Patras M. Reforma monetard si politica bancard// Republica Moldova: dimensiunile reformelor.

Academia de Stiinte si Centrul de Studiere a problemelor pietei, - Chisindu, Editura Pontos, 2002,

pp. 234-252.

Actele normative vor fi expuse in felul urmétor: denumirea actului legislativ, numarul si data
aprobarii, numarul si data aparitiei in Monitorul Oficial al RM. De exemplu: Legea RM nr. 550 — XIII
din 21.07.95 | Institutiilor financiare”// Monitorul Oficial al RM nr. 2 din 01.01.1996

Literatura, utilizata in elaborarea tezei, se va enumera in urmatoarea consecutivitate:
I Actele legislative, Hotarérile Parlamentului, Hotirérile Guvernului (in ordine cronologica)
II.  Actele normative, materialele statistice, regulamentele BNM/ CNPF, instructiunile si normele
interne (in ordine cronologica);

III.  Sursele literare si statistice (in ordine alfabeticd dupa numele autorului sau dupa denumirea cartii,
manualului, monografiei etc.);

IV.  Surse electronice (Cu indicarea denumirii sau caracteristicii generale a site-ului, adresei URL si
datei accesirii, de exemplu: site-ul oficial al Béncii Nationale a Moldovei http://www.bnm.md,
accesat 10/12/2006 — adaugat V. Ciubotaru).

VL. Anexe
Anexele se amplaseaza dupa bibliografie si incep cu o pagind pe care se indica cuvantul , ANEXE”
Anexele trebuie sa fie amplasate intr-o consecutivitate logicd in conformitate cu partea textuala a

lucrarii. Fiecare anexd va avea numarul paginii, numarul propriu al anexei i denumirea proprie, care
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reflectd continutul acesteia. Fiecare tabel din anexd va avea denumire, conform continutului
materialelor din el.
La sfarsitul tezei, dupa incheiere, autorul va indica data transmiterii lucrarii la catedra si stiingific

sl va semna.

7. Sustinerea tezei de licenta

Dupa finisare, teza copertatd, in varianta finald se va transmite conducatorului stiintific, cu
inregistrarea in preliminar la catedra.

Conducitorul stiintific va scrie avizul asupra tezei. In avizul siu, conducitorul stiintific, pe
langa aprecierea continutului si formei tezei, poate mentiona organizarea lucrului studentului asupra
tezei, disciplina lui, acuratetea in indeplinirea cerintelor, motivarea etc. In incheierea avizului
conducatorul mentioneaza posibilitatea admiterii tezei de licenta spre sustinere.

Decizia finala privind admiterea tezei spre sustinere apartine sefului catedrei de profil.

Sustinerea publica a tezei de licentd inseamnd o proba a capacitétii absolventului de a expune
liber 0 anumita succesiune de argumente si de a integra, intr-un autentic discurs stiintific, constatarile,
propunerile si solutiile rezultate in timpul cercetérii.

Sustinerea publica inseamnd, de asemenea, atestarea posibilitatilor absolventului de a oferi
repere, detalii si justificdri cu privire la modul in care a procedat, pe parcursul cercetdrii, la
fundamentarea concluziilor si propunerilor de masuri expuse in lucrare inclusiv de a raspunde unor
aprecieri sau Intrebari de sondaj adresate de membrii comisiei.

Pregatindu-se pentru sustinere studentul isi va pregati un referat scurt al discursului sdu, care
va contine concluziile principale din lucrare si directiile de perfectionare si / sau propunerile de
imbunatatire Tn domeniul problemei cercetate. Propunerile trebuie sd fie concrete si sd nu poarte
caracter declarativ. Durata expunerii in fata comisiei a referatului trebuie sé constituie 8-10 minute.

La sustinerea tezei de licentd 1n fata comisiei studentul se va prezenta intr-o finuta
corespunzatoare evenimentului dat (oficial).

Expunerea prezentatd de cétre fiecare candidat, in fata comisiei, in cadrul sesiunii de sustinere
publica trebuie pregatita astfel incit sa fie atinse urmatoarele obiective:
e Prezentarea scopului si orientarea de ansamblu asupra cercetarilor intreprinse;
e Relevarea activitatilor si etapelor de cercetare prin care autorul s-a angajat in abordarea ,
documentarea si evaluarea proceselor si fenomenelor studiate;
e Sublinierea aportului personal al autorului la caracterizarea si aprecierea situatiei din entitatea

investigata si la formularea de propuneri pentru perfectionarea activitatii acesteia;
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e Prezentarea propriilor anticipari privind rezultatele aplicdrii, in entitatea respectiva, a

masurilor propuse si estimarea efectelor lor.

Satisfacerea unor asemenea cerinte este, in sine o sarcind laborioasa, care cere un mare efort de
selectie i sinteza.

Discursul poate fi inceput in felul urmator ,,Stimati membri ai comisiei, prezintd spre atentia
Dumneavoastri teza de licentd cu tema....”. In continuare trebuie de trecut la raportarea rezultatelor
obtinute, mentionand: ,,In lucrare sunt obtinute urmatoarele rezultate”.

Discursul trebuie ilustrat cu urmatoarele materiale demonstrative: slide, placate, prezentari
PowerPoint. Este de dorit sa se repartizeze citre membrii comisiei diferite scheme, tabele, grafice si
alte informatii la care autorul ar dori sd atragd atentia in timpul discursului, precum si forma restransa
textului cu opinii §i propuneri formulate.

Experienta examenelor de licentd aduce in atentie situatiile in care excesul de formalism, de
timiditate sau de comoditate al unor candidati i1 determind sa recurga la citirea, in fata comisiei, a unui
text pregatit in prealabil. Raspunsul nostru la evocarea unei asemenea alternative este ferm: NU!

Astfel incit citirea tezei de licenta este inadmisibila, materiale demonstrative vor ajuta la expunerea
discursului, pe acestea este de dorit sa fie incluse formulele principale, tabele si grafice, materiale de
acest tip trebuie sa fie in numar de 5-7.

In incheiere trebuie de spus:,, Am finisat. Multumesc pentru atentie”. Dupa incheierea prezentrii,
autorului 1 se vor acorda Intrebari de catre membrii comisiei, acestea pot sa se refere la tema tezei de
licentd, la un curs special sau la teoria economica, astfel inainte de sustinerea tezei de licenta trebuie
de repetat tot cursul, in deosebi capitolele ce se refera direct la tema tezei. In caz de necesitate autorul
scrie intrebarile si pregateste raspuns la ele, aici se permite folosirea tezei de licenta.

O mare importantd in pregatirea si sustinerea cu succes a tezei de licenta o are exigenta din partea
catedrei si conducatorului stiintific referitor la termenele de elaborare a tezei.

Nerespectarea termenelor de elaborare a compartimentelor tezei i de prezentare a acesteia la
catedra pentru obtinerea avizului §i poate avea ca consecintd neadmiterea studentului spre sustinere.

Nota finald la teza de licenta este acordatd de membrii Comisiei de licentd luind in considerare
calitatea perfectarii tezei si corespunderea cerintelor prezentului Ghid, corespunderea continutului
temei cercetate, modul de prezentare a tezei la sustinere, completitudinea si corectitudinea

raspunsurilor la intrebarile membrilor Comisiet de licentd, {inutd vestimentara.
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Anexa 1
la Ghidului privind elaborarea §i perfectarea tezei de licentd la specialitatea 0412.1 ,, Finante §i bdnci”

Sef Departamentului
Finante si Banci

Cerere
Subsemnatul/a, ,studentul/a grupeti , sectia ,
specialitatea , Facultatea Stiinte Economice, Universitatea de Stat din

Moldova solicit aprobarea temei: nr.

29

29

pentru teza de licenta si aprobarea conducatorului stiintific.

7 201

2. p—

semnatura

tel fix:

tel mob.
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Anexa 2
la Ghidului privind elaborarea §i perfectarea tezei de licentd la specialitatea 0412.1 ,,Finante si bdanci”

Modelul foii de titlu
Ministerul Educatiei Republicii Moldova

Universitatea de Stat din Moldova

Facultatea Stiinte Economice

Aprobat

Sef Departamentului

dr. conf. univ. Stefaniuc Olga

Teza de licenta
»Formarea si eficienta utilizarii resurselor financiare a

intreprinderii”

(in baza datelor S.A. ,MACON”)

la specialitatea 0412.1 Finante si Banci

Budeanu Ion
Gr. FB 0203

Coordonator stiintific
Ulian Galina
dr. hab. prof. univ.
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Chisinau, 20 _

Anexa 3

la Ghidului privind elaborarea §i perfectarea tezei de licentd la specialitatea 0412.1 ,, Finante §i bdnci”

Modelul cuprinsului tezei de licent

CUPRINS
Adnotare 3
Introducere S
Capitolul 1. Bazele teoretice privind evaluarea starii financiare a 8
intreprinderii
1.1. Scopurile si obiectivele evaludrii starii financiare 8
1.2.Metode de evaluare a starii financiare 12
1.3 Informatia necesard evaludrii stérii financiare a intreprinderii 17
Capitolul II. Analiza tehnico-economicd a activitdtii intreprinderii 23
S.C.,,Dealan-Mixt”S.R.L
2.1. Evaluarea patrimoniului §i sursele de finantare a Intreprinderiui 23
S.C. ,Dealan - Mixt”S.R.L
2.2. Analiza lichiditatii si solvabilitatii 30
2.3. Analiza rentabilitatii si activitatea de afaceri 37
Capitolul IIL Proiectul de masuri pentru perfectionarea starii 45
financiare la S.C.  Dealan - Mixt”S.R.L
3.1. Analiza SWOT 45
3.2. Caile i metode de imbunatatire a starii financiare a Intreprinderii 50
incheiere 53
Bibliografia 56
Anexe
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Anexa 4
la Ghidului privind elaborarea §i perfectarea tezei de licentd la specialitatea 0412.1 ,, Finante §i bdnci”

Modelul Adnotdrii tezei de licent

Adnotare
la teza de licentd cu tema:

“Principiile impunerii i particularitdtile de realizare a lor in cadrul sistemului fiscal national”

Teza este consacratd studierii principiilor impunerii si modului lor de functionare in cadrul
Republicii Moldova, actualitatea temei fiind conditionatd de necesitatea estimarii impactului
principiilor impunerii asupra sistemului fiscal din Republica Moldova si de oportunitatea elaborarii
unui mecanism de perfectionare a impunerii fiscale, aplicate in cadrul acestora, in vederea armonizarii
intereselor private cu cele publice. De aceea, revizuirea politicii fiscale i crearea unui sistem fiscal
eficient este una din problemele-cheie in vederea realizarii schimbaérilor rezultative in economie.

Scopul tezei constituie studiul interactiunii dintre principiile impozitarii i cresterea economica
sub aspectul impactului deciziilor autoritatilor fiscale asupra procesului de formare si asigurare a
climatului favorabil unei cresteri economice stabile, elaborarea unui mecanism eficient de impunere
prin intermediul impozitelor directe i indirecte in cadrul sistemului fiscal national.

In Introducere se argumenteazd actualitatea temei de cercetare, sunt formulate obiectivele,
sarcinile, tema §i obiectul investigatiilor, se dd o caracterizare succintd a lucrérii, subliniindu-se
noutatea stiintificd si valoarea ei practica.

In teza, s-au luat in consideratie rezultatele cercetirilor ce releva anumite aspecte ale activitatii
Serviciului Fiscal de Stat, precum si ceea ce vizeazd rolul principiilor impunerii in conditionarea
activitatii Sistemului Fiscal national etc.

Suportul metodologic si teoretico-stiintific al tezei il constituie Codul Fiscal, materiale analitic-
informationale ale diferitelor organe centrale de specialitate ale administratiei publice, regulamente,
acte, documente normativ-juridice.

Valoarea aplicativa a lucrérii constd in concluziile si recomandarile formulate, care vor putea fi

consultate de catre organele administrarii fiscale.
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unde: CF; - fluxul monetar de intrare in perioada ;

INV - valoarea investitiei;

RIR - rata interna a rentabilitatii.

continutul lucrarii

esentei materialului
lucrarii
completamente

materialului lucrarii
in mare parte

materialului lucrarii
partial

Anexa 6
Grila de evaluare a tezei de licenta
Criterii de Foarte bine Bine Satisfacator Nesatisfacitor
evaluare (10-9) 8-7) (6-5) 4-1)

Corespunderea tezei | Teza de licentd Teza de licentd Teza de licentd Teza de licentd nu
de licentd realizate corespunde pe corespunde in mare corespunde partial corespunde
cu domeniul de deplin specialitatii parte specialitatii specialitdtii solicitate specialitatii
specialitate solicitat | solicitate solicitate solicitate
Reflectarea temei Tema tezei de Tema tezei de licentd | Tema tezei de licentd | Tema tezei de
tezei de licentd in licentd corespunde corespunde esentei corespunde esentei licentd nu

corespunde esentei
materialului lucrarii

Corelarea dintre

Tema tezei de

Tema tezei de licenta

Tema tezei de licentd

Tema tezei de

argumentare logicd)

tema/continutul licenta coreleazi coreleazd in temei cu | coreleazd partial cu licentd nu coreleaza
tezei de licenta si totalmente cu cerintele si cerintele si necesitdtile | cu cerintele si
cerintele, cerintele si necesititile societitii | societdtii necesitéitile
necesitatile necesitatile societatii

societdtii societdtii

Echilibrarea Materialul prezentat | Materialul prezentat Materialul prezentat in | Materialul prezentat
materialului in capitole este total | in capitole este capitole este partial in capitole este total
prezentat in echilibrat suficient de echilibrat | dezechilibrat dezechilibrat
capitolele tezei de

licenta

Relevanta Metodologia Metodologia Metodologia cercetirii | Metodologia
metodologiei cercetdrii este cercetdrii este este generald, fard cercetdrii este
aplicate in cercetare | relevantd adecvata scopului aspecte concrete neadecvati
Completitudinea Datele cercetarii Datele cercetdrii sunt | Datele cercetdrii sunt | Datele cercetirii
datelor cercetdrii sunt prezentate prezentate si prezentate si abordate | sunt prezentate
(analiza, complet si abordate | interpretate partial superficial, lipsind sporadic si
interpretare, profund aspectele concrete interpretarea este

irelevanta

Procesarea si analiza
teoreticd, implicarea
criticd, interpretativa
a autorului

Procesarea si analiza
teoreticd, implicarea
criticd, interpretativa
a autorului este buni

Procesarea si analiza
teoreticd, implicarea
criticd, interpretativa
a autorului suficient

de buni

Procesarea si analiza
teoreticd, implicarea
criticd, interpretativa a
autorului sunt
generale, fard aspecte
concrete

Procesarea si analiza
teoreticd, implicarca
criticd, interpretativa
a autorului
insuficienta

Expunerea si

Concluziile sunt

Concluziile sunt

Concluziile sunt

Concluziile sunt

stilisticd si grama-
ticald a textului tezei
de licentd

greseald stilistica si
gramaticala

Se atestd greseli
stilistice si
gramaticale
nesemnificative

argumentarea expuse si expuse si argumentate | expuse si argumentate | expuse insuficient,
concluziilor argumentate bine suficient de bine la general, fard aspecte | nu sunt

concrete argumentate.
Completitudinea Completitudinea Completitudinea Completitudinea Completitudinea
surselor si a surselor si a surselor si a surselor si a surselor si a
referintelor referintelor referintelor referintelor referintelor
bibliografice bibliografice este bibliografice este bibliografice este bibliografice este

destul de consistentd | suficientd partiald, lipsesc unele | insuficientd, lipsa

surse / referinte de multor surse/

valoare referinte de valoare
Corectitudinea Nu se atestd nici o Corect in temei Se atestd greseli Se atestd un numar

stilistice si gramaticale
semnificative

mare de greseli
stilistice si
gramaticale
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Corectitudinea Absolut corect Corect in temei Incorectitudini partiale | Numir mare de
perfectarii incorectitudini
aspectului grafic al

tezel

Nota finala pentru produsul teza de licenta se formeaza ca o medie aritmeticd a notelor

acordate pentru fiecare criteriu de evaluare.
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